UBND QUẬN HÀ ĐÔNG
TRƯỜNG THCS LÊ LỢI
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2
( Từ ngày 26/8/2019 đến ngày 31/8/2019)

	Thứ/ ngày/tháng
	BGH trực
	Nội dung công việc
	Nội dung điều chỉnh, bổ sung

	Thứ 2         (26/8/2019)
	Nguyệt,
K.Hương,
Hằng
	- Chào cờ - Đánh giá công việc tuần 1B, triển khai kế hoạch tuần 2.
- Thực hiện TKB số 3 ( buổi chiều).
- BGH kiểm tra nền nếp.
- Tiếp tục ổn định, kiểm tra nếp dạy và học.
- 8h00 - 16h30: đ/c Hương Giang, Hường, Xuân Hà  tập huấn tại Tiểu học Ban Mai ( TTCM phân công GV dạy thay).
- GV đăng ký thi đua năm học ( nhận mẫu phiếu từ TTCM).
- GV vào sổ đăng ký sử dụng TBDH.
- 13h00: đ/c Đinh Hạnh, Hương Giang dự tọa đàm gặp mặt Đảng viên trẻ tiêu biểu tại tầng 3 Quận ủy – UBND quận.
- 15h30: hội ý GV toàn trường tại phòng Hội đồng SP.
- 16h00: SH nhóm CM lần 2. Đ/c Kiều Hương, Diệu Hằng phổ biến nội dung lồng ghép với tổ, nhóm CM). TTCM nhận phiếu đánh giá và biểu tổng hợp từ đ/c Diệu Hằng.
- Họp BCH Công đoàn sau họp nhóm CM.
- GVCN khối 9 lập danh sách học sinh có ngày sinh trước 26/3/2005 có nguyện vọng vào Đoàn TNCSHCM gửi về đ/c Đinh Hạnh.
- 14h00: các đ/c Đoàn viên TN và các đ/c X.Hà, Lê Hòa, Trần Thoan, Biên, Hiệp, Ly, Lâm, Minh vệ sinh lan can, hành lang nhà đa năng, trang trí khu vực trường.
- Toàn bộ GVCN về phòng y tế nhận đồng phục học sinh.

	

	Thứ 3         (27/8/2019)
	K.Hương,
Hằng
	- BGH kiểm tra nền nếp.
- 16h00: GV dạy các đội tuyển hoàn thành danh sách học sinh lớp dự tuyển. Riêng môn Toán, Tiếng Anh 6 chờ kết quả khảo sát vào sáng thứ 7( 31/8/2019).
- 16h30: TTCM nộp phiếu đăng kí thi đua của GV về đ/c Diệu Hằng.
- BGH, thư ký HĐ xây dựng kế hoạch( KH năm học, KH dạy học, KHHĐNGLL, KH dạy nghề, KH kiểm tra nội bộ, các loại quy chế …).
- BGH nộp KHDH về PGD duyệt.
- 14h00: đ/c Hoa( y tế) tập huấn tại TT y tế quận Hà Đông.
- Các bộ phận tiếp tục triển khai kế hoạch chuẩn bị khai giảng ( Đoàn Đội, nhóm GV Âm nhạc, BCH Công đoàn,…).
- 16h30: TTCM nộp phiếu tự đánh giá của GV và biểu tổng hợp về đ/c Diệu Hằng.
- 17h15: học sinh khối 6 tập nghi thức.
	

	Thứ 4         (28/8/2019)
	Nguyệt,
K.Hương
	- BGH kiểm tra nếp dạy và học.
- GV tiếp tục tập huấn CM theo lịch PGD.
- Ban CSVC tiếp tục hoàn thiện, bổ sung, sửa chữa cơ sở VC.
- 15h40: lớp 8D3 trực nhật tại thư viện ( GVCN + đ/c Hiền thư viện phụ trách).
- Đ/c Phan Hương - Kế toán hoàn thành hợp đồng lao động với bộ phận lao công, bảo vệ.
- Bộ phận y tế ( đ/c Hoa) tuyên truyền về phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết vào giờ truy bài.
- 17h15: học sinh khối 6 tập nghi thức.
	

	Thứ 5        (29/8/2019)
	Nguyệt,
Hằng
	- Đ/c Diệu Hằng nộp đăng ký sử dụng phần mềm dạy học smart school cấp THCS về PGD.
- BGH tiếp tục kiểm tra nếp dạy và học.
- Đ/c Đinh Hạnh chốt danh sách đội xung kích.
- BCH Chi đoàn thống nhất với Đoàn Đội ( Thơm, Trang) về nhiệm vụ của đội xung kích.
- 17h15: học sinh khối 6 tập nghi thức.
- Các bộ phận tiếp tục triển khai kế hoạch chuẩn bị KH.

	

	Thứ 6        (30/8/2019)
	K.Hương,
Hằng
	- 9h05: đ/c Đinh Hạnh, Hiền thư viện, P.Nguyệt họp với đội xung kích tại phòng HĐSP tầng 5.
- Đội xung kích bắt đầu làm việc theo sự phân công.
- 10h00: các bộ phận( đ/c Lâm – Công đoàn, đ/c Trang – Đoàn Đội, đ/c Đinh Hạnh – Đoàn TN, đ/c Phan Hương – Tài vụ, đ/c Luyến – Thiết bị + bán trú), đ/c Hiền – thư viện, đ/c Hoa – y tế, 3 đ/c TTCM ( Ngọc Hà, Hiệp, Bích Hạnh) gửi kế hoạch tuần 3 theo mẫu về đ/c Diệu Hằng: dieuhangtdn@gmail.com 
- Bộ phận Công đoàn, văn phòng chuẩn bị giấy mời khách về dự khai giảng.
- 14h00: Giao ban BGH, TPT Đội.
- 17h15: hs khối 6 tập nghi thức.
	

	Thứ 7       (31/8/2019)
	Nguyệt,
Hằng
	- 16h00: Họp Cha mẹ HS khối 7,8,9 tại sân trường.
- 17h00: họp Cha mẹ HS tại lớp học.
Các đ/c GV nam gồm: Lâm, X.Hà, Thụ, Ly, Linh, Hòa, Thoan, Biên, Hiệp có mặt từ 15h30 hướng dẫn PHHS để xe theo đúng vị trí. GVCN phân công 3 hs/lớp có mặt từ 15h30 xếp ghế theo hang quy định tại sân trường.
	



PHÂN CÔNG CÁC BỘ PHẬN CHUẨN BỊ  KHAI GIẢNG
1. Dẫn chương trình: đ/c Trang, Bình.
2. Diễn văn: đ/c Nguyệt.
3. Đọc thư Chủ tịch nước: đ/c Diệu Hằng.
4. Nghi thức:  đ/c Trang, Biên và GV dạy Thể dục.
5. Văn nghệ: đ/c Bích, Thủy, Bình, Ban PT Đội, Công đoàn, Chi đoàn.
6. Trao cờ truyền thống:  3 học sinh cũ ( đ/c Hạnh, Thơm);
                                            3 học sinh mới ( đ/c Thơm, Trang).
7. Đón học sinh lớp 6: Lời bình – đ/c Trần Thúy.
8. Đội cờ hồng: đ/c Hường, nhóm GV Thể dục.
9. Tiếp khách: Cổng trường, hướng dẫn khách vào vị trí, tiếp nước ( Công đoàn, Đoàn TN).
10. Kê bàn ghế: Công đoàn, Đoàn TN, lớp trực tuần.
11. Cờ giấy, hoa: GVCN.
12. Quay phim, chụp ảnh: đ/c Minh.
13. Giấy mời: Công đoàn,  hành chính ( Hội trưởng PH 28 lớp, Đảng ủy phường Hà Cầu, Chánh VP quận, PGD).
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